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Na temelju Zakona o radu (NN 93/14 i 127/17) i Izjave o osnivanju druitva Piskornica - sanacijsko
odlagaliste d.o.0. , direktor Drustva dana 19.07.2018. donosi

PRAVILNIK
O ORGANIZACII DRUSTVA
PISKORNICA — SANACIJSKO ODLAGALISTE d.o.0.

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Pravilnikom o organizaciji drustva PiSkornica — sanacijsko odlagaliite d.o.0.( u daljnjem tekstu: Pravilnik)
utvrduje se organizacija drustva Piskornica — sanacijsko odlagalite d.o.o. ( u daljnjem tekstu: Drustvo ),
organizacijske jedinice i njihova organizacijska struktura, poslovne funkcije i upravljanje.

Clanak 2.

Temeljno nacelo organizacije Drustva je organiziranje poslovnih funkcija na naéin da se medusobno
odvoje po segmentima djelatnosti (SD) na tehnicki SD, SD Zbrinjavanje otpada, SD odvoz i skupljanje
otpada i zajednicki SD, s ciljem povecanja djelotvornosti, efikasnosti i ekonomi&nosti poslovanja.

Organizaciju Drustva Cini:

1. Uprava
2. SD Tehnicki poslovi
3. SD Zbrinjavanje otpada
4. SD Odvoz i skupljanje otpada
5. SD Zajednicki poslovi
Il. UPRAVA

Clanak 3.

Uprava Drustva sastoji se od jednog ¢lana — Direktora kojeg imenuje Skupitina Drustva. Direktor Drustva
ovlasten je zastupati i voditi poslove Drustva sukladno odredbama Izjave o osnivanju Drustva.

I1l. ORGANIZACISKE JEDINICE DRUSTVA

Clanak 4.

SD su osnovna razina organizacije Drustva. SD Drustva obavljaju medusobno odvojene poslove iz svoje
nadlefnosti, ali zajedno sa Upravom ¢&ine jednu zaokruzenu cjelinu u tehnoloskom, poslovnom,

kontrolnom i upravljackom smislu. -

Strukturu Drustva dine:
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1. SD Tehnicki sektor

2. SD Odvozi skupljanje otpada

Odvoz i skupljanje otpada
Skupljanje oporabivog otpada
Odriavanje nerazvrstanih cesta
Zimska sluzba

Ostale usluge za trziste

3. SD Zbrinjavanje otpada

Odlaganje otpada
Upravljanje odlagalistem

4. SD Zajednicki poslovi

Nabava

Kadrovski poslovi
AZuriranje korisnika usluga
Prisilna naplata

Skladiste

Op¢i poslovi
Knjigovodstvene evidencije
Trodkovno racunovodstvo
Financijski poslovi
Obracuni i fakturiranje
naplata

IV. POSLOVI SEKTORA

1. SD Tehnicki poslovi

Clanak 5.

SD Tehnic¢kim poslovima upravlja voditelj tehnickih poslova. Voditelj SD tehnickih poslova za svoj rad je
odgovoran rukovoditelju poslovnih funkcija i direktoru Drustva, s kojima zajedno koordinira rad tehnickih
poslova, te ih redovito i u cijelosti obavjestava o stanju i svim promjenama unutar SD, kao i o promjenama
koje utjecu na rad SD (promjena zakonske regulative, odluke jedinica regionalne i lokalne samouprave i
sl.). SD duZan je suradivati sa ostalim SD drustva, ¢iju koordinaciju obavlja rukovoditelj poslovnih funkcija.
Voditelj SD tehnickih poslova nadlezan je voditeljima odjela unutar SD. U slucaju krace privremene
odsutnosti s posla (do 15 dana - bolovanje, godi3nji odmor i sl.), voditelj SD imenuje svojeg zamjenika, a
ukoliko je odsutnost duZa od 15 dana, zamjenika voditelja SD imenuje rukovoditelj poslovnih funkcija.

SD Tehnicki poslovi obuhvacaju:

- Pradenje zakonske regulative iz domene zastite okolisa, gospodarenja otpadom i drugih zakonskih
i podzakonskih propisa koji ureduju ovo podrucje

- Organizacija poslovanja drustva sukladno zakonskim propisima te izrada svih tehnickih propisa,
pravilnika i uputa vezanih uz djelatnosti drustva

- lIzrada planova provedbe propisanih mjera pracenja okolisa

- Pracenje provedbe zakonskih i internih akata drustva, a prvenstveno propisanih mjera pracenja
stanja okolisa

- lzrada mjesecnih i godidnjih izvje$¢a o primjeni zakonskih i internih akata drustva

- lzrada i dostava zakonom propisanih izvje$c¢a iz domene zastite okolisa i gospodarenja otpadom

Pravilnik o organizaciji drustva Piskornica - Sanacijsko odlagaliste d.o.o. m\



2

Pracenje i primjena zakonske regulative iz domene zastite na radu i zastite od poZara

Izrada planova i izvje$ca o primjeni mjera zastite na radu i zastite od poZara

Izrada planova i pracenje osposobljavanja radnika sukladno zakonskim i internim propisima
Izrada organizacije, pravilnika i uputa za zbrinjavanje i odvoz otpada te nacin funkcioniranja samog
odlagalista otpada

Obavljanje i pracenje propisanih pregleda ispravnosti imovine ( ispitivanja, atestiranja i sl..)
Izrada organizacije i planova za djelatnost odrZavanja nerazvrstanih cesta i zimske sluzbe te izrada
potrebnih pravilnika i uputa

lzrada i azuriranje potrebnih obrazaca u poslovanju

Izrada poslovnog i financijskog plana SD Tehnicki poslovi

Sudjelovanje u izradi financijskog planai planova za javnu nabavu

Sudjelovanje u izradi strategije poslovanja drustva

Sudjelovanje u izradi normativa i kalkulacija

Kontinuirani rad na unapredenju organizacije poslovanja i poslovnih procesa te kontroli i
smanjenju troskova poslovanja

Ostali poslovi po nalogu direktora i rukovoditelja poslovnih procesa

SD Odvoz i skupljanje otpada

SD Odvoz i skupljanje otpada upravlja voditelj odvoz i skupljanja otpada. Voditelj je za svoj rad odgovoran

rukovo

ditelju poslovnih funkcija i direktoru Drustva, s kojima zajedno koordinira rad SD, te ih redovito i u

cijelosti obavjestava o stanju i svim promjenama unutar SD, kao i o promjenama koje utje€u na njegov rad
(promjena zakonske regulative, odluke jedinica regionalne i lokalne samouprave i sl.). SD duzan je
suradivati sa ostalim SD dru3tva, &iju koordinaciju obavlja rukovoditelj poslovnih funkcija. U sluéaju krace
privrcemene odsutnosti s posla (do 15 dana - bolovanje, godisnji odmor i sl.), voditelj SD imenuje svojeg
zamjenika iz redova radnika svojeg SD, a ukoliko je odsutnost duZa od 15 dana, zamjenika voditelja SD
imenuje rukovoditelj poslovnih funkcija ili direktor.

SD Odvoz i skupljanje otpada:

- Operativno izvriava planove i programe tehnickih i zajednickih poslova te postupa sukladno
njihovim pojedinacnim nalozima

- Odgovoran je za pravovremeno i kvalitetno izvodenje radova i usluga

- Vrsi evidenciju utroska materijala i radnih sati radnika

- lzradaizvje$ca o operativnom izvodenju radova

- Organizira rad svake pojedine djelatnosti drustva, skupljanje otpada, odrZavanje nerazvrstanih
cesta, zimske sluzbe te ostalih usluga za trZiste

- Odrzava i upravlja vozilima, strojevima i opremom iz svoje nadleZnosti

- lzrada normativa utroska goriva za vozila i strojeve

- Provodenje kontrole utroska goriva i sati rada strojeva

- lzdavanje i pracenje radnih naloga za vozila i strojeve

- lzrada izvje$ca za vozila i strojeve

- Vodenje evidencija obavljenih usluga

- lzrada poslovnog i financijskog plana poslovanja SD

- Sudjelovanje u izradi financijskog plana i planova za javnu nabavu

- Sudjelovanje u izradi strategije poslovanja drustva

- Sudjelovanje u izradi normativa i kalkulacija

- lzraduje potrebne obrasce u poslovanju

- Provodi mjere zastite na radu i zastita od poZara

- Kontinuirani rad na unapredenju organizacije poslovanja i poslovnih procesa te kontroli i
smanjenju troskova poslovanja - §
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- Ostali poslovi po nalogu direktora i rukovoditelja poslovnih procesa

3. SD Zbrinjavanje otpada

- Operativno izvriava planove i programe tehnickih i zajednickih poslova, te postupa sukladno
njihovim pojedinaénim nalozima

- Odgovoran je za pravovremeno i kvalitetno izvodenje radova i usluga

- Vr$j evidenciju utroska materijala i radnih sati radnika

- lzradaizvjesca o operativhom izvodenju radova

- Organizira rad odlagaliSta i zbrinjavanje otpada

- Operativno zbrinjavanje otpada

- OdrzZava i upravlja vozilima, strojevima i opremom

- lzrada normativa utroska goriva za vozila i strojeve

- Provodenje kontrole utroska goriva i sati rada strojeva

- lzdavanje i pracenje radnih naloga za vozila i strojeve

- lzradaizvje$c¢a za vozila i strojeve

- Vodenje evidencija obavljenih usluga

- Sudjeluje u izrada poslovnog i financijskog plana poslovanja SD

- Sudjelovanje u izradi financijskog plana i planova za javnu nabavu

- Sudjelovanje u izradi strategije poslovanja drustva

- Sudjelovanje u izradi normativa i kalkulacija

- lzraduje potrebne obrasce u poslovanju

- Provodi mjere zastite na radu i zastita od pozara

- Kontinuirani rad na unapredenju organizacije poslovanja i poslovnih procesa, te kontroli i
smanjenju troskova poslovanja

- Ostali poslovi po nalogu direktora, rukovoditelja poslovnih procesa i voditelja SD Operativni

poslovi

4. SD Zajednicki poslovi

SD Zajednicki poslovi upravlja voditelj zajednic¢kih poslova. Voditelj SD za svoj rad je odgovoran
rukovoditelju poslovnih funkcija i direktoru Drustva, s kojima zajedno koordinira rad SD te ih redovito i u
cijelosti obavje$tava o stanju i svim promjenama unutar SD, kao i 0 promjenama koje utjecu na njegov rad
(promjena zakonske regulative, odluke jedinica regionalne i lokalne samouprave i sl.). SD duZan je
suradivati sa ostalim SD drustva, ¢iju koordinaciju obavlja rukovoditelj poslovnih funkcija. U slu¢aju krace
privcemene odsutnosti s posla (do 15 dana - bolovanje, godisnji odmor i sl.), voditelj SD imenuje svojeg
zamjenika, a ukoliko je odsutnost duza od 15 dana, zamjenika voditelja SD imenuje rukovoditelj poslovnih
funkcija ili direktor.

SD Zajednicki poslovi obuhvacaju:

- Praéenje zakonske regulative iz podrudja koje se odnose na Zajednicki poslovi te njihova
primjena

- Organizacija poslovanja drustva sukladno zakonskim propisima te izrada svih pravilnika i uputa
vezanih uz rad SD

- Vodenje knjigovodstva drustva

- Vodenje analitike kupaca i dobavljaca

- Vodenje glavne knjige

- Poslovi platnog prometa

- Financijski poslovi

- Vodenje blagajne drustva

- Obraéun placa 5
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Evidencija izdanih i zaprimljenih instrumenata osiguranja naplate
OdrZavanje likvidnosti i provodenje mjera naplate potraZivanja

Kontrola naplate potrazivanja

Pokretanje i provodenje ovrha

Evidencija i prac¢enje utuzenih predmeta

Poslovi automatske obrade podataka

Programiranje, razvoj, implementacija i odrzavanje programskih aplikacija
Poslovi upravljanja troskovima te troskovno racunovodstvo i njegovo kontinuirano unaprede-
nje

Izrada financijskih i poslovnih planova poslovanja SD Zajednicki poslovi

Sudjelovanje u izradi poslovnog i financijskog plana poslovanja drustva

Analiza poslovanja drustva

Provodenje postupka nabave roba i usluga

Provodenje aktivnosti na prodaji roba i usluga,

Provodenje aktivnosti na promociji i oglasavanju drustva

Izrada i aZuriranje cjenika drustva

Provodenje postupka javne nabave te izrade svih potrebnih evidencija i izvje3¢a sukladno za-
konskim propisima

Evidencija i azuriranje popisa korisnika usluga

Izrada kalkulacija usluga koje obavlja drustvo

Zaprimanje, rjeSavanje i evidencija pisanih predstavki potroSaca

Vodenje skladista te provodenje izvanrednog i redovnog popisa imovine

Kadrovski poslovi

Administrativni i tajnicki poslovi

Izrada ugovora, sporazuma te ostalih potrebnih dokumenata

Evidencija i aZuriranje svih internih akata te obrazaca drustva

Evidencija svih zaklju¢enih ugovora

Vodenje zapisnika i potrebnih evidencija u radu Uprave, Nadzornog odbora i Skupstine
Vodenje dosjea radnika te njihova prijava i odjava

Evidencija radnog vremena radnika

Evidencija koriStenja godisnjeg odmora

Poslovi zaprimanje i otpreme poste

Poslovi upravljanja, odrZavanja i uredenja gradevinskih objekata, uredaja i opreme

Poslovi sa osiguravajucim drudtvima za osiguranja radnika, nekretnina i pokretnina

Vodenje evidencije poslova sa osiguravajuc¢im drustvima

Poslovi odrzavanja telefonskih instalacija, telefona, interneta

Uredivanje i aZuriranje internet stranica drustva

Evidencija odrZavanja gradevinskih objekata

Evidencija nekretnina i pokretnina drustva

Upravljanje tehni¢kom i fizickom zastitom, izrada izvjesca o stanju i primjeni tehniCke zastite te
radu fizicke zastite

Izraduje pravilnik o tehnickoj zastiti, te odrZavanju sigurnosti objekta

Komunikacija sa strankama

Izrada internih izvjeséa o poslovanju drustva

Izrada internih izvjesc¢a o radu SD

Izrada i dostava izvjesca sukladno zakonskim propisima

Provodenje mjera zastite na radu i zastite od poZara

Kontinuirani rad na unapredenju organizacije poslovanja i poslovnih procesa te kontroli i
smanjenju troSkova poslovanja

Ostali poslovi prema nalogu direktora ili rukovoditelja poslovnih funkn”g .

N

Pravilnik o organizaciji drustva Piskornica — Sanacijsko odlagaliste d.o.o.



- Pracenje zakonske regulative iz domene financija, knjigovodstva, kao poreznih propisa te
njihova primjena

- Organizacija poslovanja drustva sukladno zakonskim propisima te izrada svih pravilnika i uputa
vezanih uz rad odjela

- Vodenje knjigovodstva drustva

- Vodenje analitike kupaca i dobavljaca

- Vodenje glavne knjige

- Poslovi platnog prometa

- Financijski poslovi

- Vodenje blagajne drustva

- Obracun placa

- Evidencija izdanih i zaprimljenih instrumenata osiguranja naplate

- Odrzavanje likvidnosti i provodenje mjera naplate potraZivanja — dostava opomena,

- Poslovi automatske obrade podataka

- Programiranje, razvoj, implementacija i odriavanje programskih aplikacija

- Poslovi upravljanja troskovima te troskovno radunovodstvo i njegovo kontinuirano unaprede-
nje

- Sudjelovanje u provodenju postupka javne nabave

- lzrada financijskih i poslovnih planova poslovanja SD Zajednicki poslovi

- Sudjelovanje u izrada poslovnog i financijskog plana poslovanja drustva

- Analiza poslovanja drustva

- Komunikacija sa strankama

- Kontrola naplate potraZivanja

- izrada internih izvjesc¢a o poslovanju drustva

- izradainternih izvje$c¢a o radu odjela

- izrada i dostava izvje$¢a sukladno zakonskim propisima

- izrada potrebnih obrazaca u poslovanju

- provodenje mjera zastite na radu i zastite od poZara

- Kontinuirani rad na unapredenju organizacije poslovanja i poslovnih procesa te kontroli i
smanjenju troskova poslovanja

- Ostali poslovi po nalogu direktora, rukovoditelja poslovnih procesa i voditelja SD Zajednicki

poslovi

V. PRACENJE POSLOVANJA DRUSTVA — PROFITNI CENTRI

Clanak 6.

Poslovne i financijske aktivnosti ukupnog poslovanja prate se prema slijede¢im poslovnim segmentima
djelatnosti

1. PSD zbrinjavanje otpada

2. PSD skupljanje i odvoz otpada

3. PSD ostale usluge za trziste
Uprava dru$tva donosi kriterije za raspored prihoda i rashoda po poslovnim segmentima djelatnosti.

VI PRAVILA POSLOVANJA

Clanak 7.

Svaki organizacijski dio od odjela preko SD predlazu Upravi i sami izraduju politike, pravila, proc&dure,
normative i upute ( interne akte) za svoje podrudje rada. Prilikom izmjene postojecih ili osenja novih
Pravilnik o organizaciji drustva Piskornica = Sanacijsko odlagaliste d.o.o.
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internih akata prvo uskladivanje zapoginje unutar SD, za $to je odgovoran voditelj SD, dok uskladenja
izmedu SD koordinira rukovoditelj poslovnih funkcija. Svaki interni akt mora biti u skladu sa zakonskim
propisima, $to potvrduju voditelj SD i rukovoditelj poslovnih funkcija svojim potpisom.

SD svoje poslovne aktivnosti u svim segmentima moraju propisati internim aktima, koje odobravai donosi
Uprava Drustva.

Clanak 8.

Za koordinacija rada izmedu SD vrsi rukovoditelj poslovnih funkcija, a koja se odrZava jednom tjedno o
gemu se vodi skraceni zapisnik koji mora sadrzavati uoene znacajnije probleme ili zahtjeve u
organizacijskom dijelu, problemima u poslovaniju, sigurnosti i efikasnosti poslovanja, kadrovski problemi i
ostalo. Rukovoditelj poslovnih funkcija propisuje uputu o odrZavanju ovih koordinacija. Tjednu
koordinaciju SD moZe obavljati i Uprava drustva.

Zajedni¢ka koordinacija rada Uprave, SD i odjela obavlja se jednom mjese¢no o ¢emu se vodi skraceni
zapisnik koji mora sadrfavati uofene znaajnije probleme ili zahtjeve u organizacijskom dijelu,
problemima u poslovanju, sigurnosti i efikasnosti poslovanja, kadrovski problemi i ostalo.

Clanak 9.

Interna Komunikacija izmedu radnika te unutar organizacijske strukture obavlja se osobno, telefonom,
slufbenom elektronskom poitom i pismenim putem. U sludaju vainih okolnosti za funkcioniranje i
poslovanje drustva komunikacija se obavlja putem elektronske po3te drustva ili pismeno putem

urudzbenog zapisnika.
Za komunikaciju unutar drustva koriste se fiksni i mobilni brojevi Drustva te elektronska posta DruStva.

Radnici koji imaju sluzbene mobilne uredaje i elektronsku poStu duZzni su biti dostupni 24 sata, a
elektronsku postu redovno pratiti.

Clanak 10.

Eksternu komunikaciju u pravilu obavlja Uprava drudtva. Uprava drustva donosi interni akt koji ureduje
uvjete, okolnosti, nacin i radnike koji ¢e biti ovlasteni za eksternu komunikaciju.
Komunikaciju sa medijima obavlja Uprava, odnosno radno mjesto ili radnik sa posebnim odobrenjem

Uprave.

VIl ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 11.
Svaki radnik Drustva mora biti upoznat sa sadrzajem ovog Pravilnika za $to su zaduZeni voditelji SD, a SD
Zajedni¢ki poslovi zaduZeni su za objavu ovog Pravilnika na oglasnoj ploci Drustva. Prilog ovom Pravilniku

je shematski prikaz funkcionalne organizacije Drustva.

Clanak 12.

Pravilnik se objavljuje na oglasnoj ploci Drustva.
Pravilnik stupa na snagu 8 dana od dana objave na oglasnoj ploci Drustva.
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Clanak 13.

Sastavni dio ovog Pravilnika su shematski prikazi funkcionalne organizacije Drustva.

Clanak 14.

lzmjene i dopune ovog Pravilnika donose se istim postupkom po kojemu je donesen.

UR.BR: ?SGHJOEGMQ
Koprivnicki lvanec, 19.07.2018.

Direktor

Matije G'pcn 12, r\n;,ramm.irivanr:c 5#!
Na ovaj Pravilnik Nadzorni odbor drustva izdao je prethodnu suglasnost na svojoj 1. sjednici dana

28.06.2018.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo&i Drustva dana 20.07.2018. godine, a stupa na snagu dana
28.07.2018.
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Prilog Pravilniku o organizaciji

Shematski prikaz funkcionalne organizacije drustva

UPRAVA

Rukovoditelj
poslovnih funkcija

SD TEHNICKI SD ODVOZ | SD ZBRINJAVANJE
POSLOVI SKUPLJANIE OTPADA OTPADA

odvoz i skupljanje
otpada

skupljanje
oporabivog otpada

ostale komunalnei
trzne djelatnosti

A

SD ZAJEDNICKI
POSLOVI

opci i komercijalni
posloyvi

knjigovodstveno-
financijski poslovi




